
 

โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 

 

กรมศลุกากร 
 

 

ระบบ Online Customs Registration 

 

 
User Document Manual 

คูมือ การสมัครขอใชระบบ Online Customs Registration 

Version1.0 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 

 
                                                     

 

 

 

YIT_TMP_USRMAN_2.0 User Document Manual Print Date : 04/12/2018 

YIT_RON_USRMAN_1.0 Version 1.0 Page No : I 
\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สารบัญ 

 

เรื่อง  หนา 

  

1. การสมัครขอใชระบบ Online Customs Registration 1 

  

2. จอภาพ เปลี่ยนรหัสผาน 9 

  

  
 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 

 
                                                     

 

 

 

YIT_TMP_USRMAN_2.0 User Document Manual Print Date : 04/12/2018 

YIT_RON_USRMAN_1.0 Version 1.0 Page No : 1 
\ 

1. การสมัครขอใชระบบ Online Customs Registration 

1.1 เขา Website Online Customs Registration  

1.2 เลือก “สมัครใชบริการ” ระบบแสดงจอภาพบันทึกขอมูล เพ่ือสมัครลงทะเบียนขอใชระบบงาน 

 
รูปแสดง Website Online Customs Registration 
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ขั้นตอน 

การบันทึกขอมูลสมคัรใชบรกิาร 

1. เมื่อกดปุม สมคัรใชบริการแลว ระบบจะแสดงจอภาพสําหรับบันทึกขอมูล 

2. ระบุขอมูลบุคคลใหถกูตองและครบถวน 

- รหัสผูใช, หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน, วันเกิด, วันที่ออกบัตร, วันที่หมดอายุ, สถานที่ออกบัตร 

จังหวัด, เขต/อําเภอ, แขวง/ตําบล, คํานําหนา, เลือกเพศ (ชาย, หญิง), ช่ือ (ภาษาไทย), นามสกุล 

(ภาษาไทย), ช่ือ (ภาษาอังกฤษ), นามสกุล (ภาษาอังกฤษ), เลือกประเภทผูลงทะเบียน (ในนามนิติบุคคล,  

ในนามตัวเอง) 

หมายเหตุ : - กรณีระบุรหัสผูใช หลักที่ 1 ตองเปนตัวอักษรภาษาอังกฤษ และตามดวยตัวอักษร 

        ภาษาอังกฤษหรือตัวเลข 5 ตัว เชน A0B125 

      - กรณีระบุช่ือ (ภาษาอังกฤษ) ใหระบุคํานําหนาช่ือดวย เชน MR., MISS., MRS. และอ่ืน ๆ 

3. ระบุที่อยูที่ติดตอไดใหถูกตองและครบถวน 

- บานเลขที่, อาคาร/หมูบาน, หมูที,่ ตรอก/ซอย, ถนน, จังหวัด, เขต/อําเภอ, แขวง/ตําบล, เบอรโทรศัพท,  

e-Mail 

หมายเหตุ : กรณีเลือกจังหวัด, เขต/อําเภอ, แขวง/ตําบล ระบบจะแสดงรหัสไปรษณียใหอัตโนมัติ 

4. ระบุขอมูลนิติบุคคล (กรณีเลอืก ประเภทผูลงทะเบียน ในนามนิติบุคคล) 

- เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร, ประเภทกิจการ, ช่ือบริษัท (ภาษาไทย), ช่ือบริษัท (ภาษาอังกฤษ) 

5. เมื่อบันทึกขอมลูครบถวนแลว ใหกดปุม  เพ่ือดําเนินการในขั้นตอนตอไป  

6. ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว” และแสดงจอภาพการบันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 
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รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลสมัครใชบริการในนามนิติบุคคล 
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รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลสมัครใชบริการในนามตัวเอง 
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การบันทึกขอมูลเพ่ิมเติม 

1. เมื่อบันทึกขอมลูสมัครใชบริการเรียบรอยแลว (ตามขั้นตอนการบันทึกขอมูลสมคัรใชบริการ) 

2. บันทึกเอกสารแนบของผูสมคัร โดยกดปุม    เพ่ือเลือกไฟลเอกสารประเภท gif, jpg, jpeg, png, pdf 

- บัตรประจําตัวประชาชน  

- หนังสือมอบอํานาจ (กรณี ผูสมัครเลือกประเภทผูลงทะเบียนเปน ในนามนิติบุคคล) 

หมายเหตุ : *ขนาดไฟลเอกสารไมเกิน 1 MB 

3. ตองการยอนกลับไปจอภาพกอนหนา กดปุม  

4. กดปุม  เพ่ือดําเนินการตอ 

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมในนามนิติบุคคล 

 

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมในนามตัวเอง 
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การยืนยันการสมัครใชบริการ 

1. ระบบจะแสดงจอภาพ ยืนยันการสมัครใชบริการ โดยจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชระบบ  

2. เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานขอตกลงการใชระบบ และยอมรับเง่ือนไขดังกลาว 

3. ระบุ ตัวอักษรหรือตัวเลข 6 ตัว ตามรูปภาพในสวนระบบปองกันการสมัครสมาชิก  

4. กดปุม  เพ่ือยืนยันลงทะเบียนการสมัครใชบริการ 

 
รูปแสดงจอภาพยืนยันการสมัครใชบริการ 
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5. ระบบจะแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

  
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

6. กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

7. กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

ขอพึงระวังกอนกดปุมตกลงการลงทะเบียน  

- ตองติดต้ังโปรแกรมการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ใหเรยีบรอย (ดูคําอธิบายวิธีการติดต้ัง เพ่ิมเติมที่ 

Appendix A) 

8. ยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และ กดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 
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9. ระบบแสดง Dialog สําหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate)  เพ่ือรกัษาความปลอดภัยในการ

สงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามนิติบุคคล ขอมลูในไฟลทีล่งลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลข

ประจําตัวผูเสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

10. กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว” 

11. เมื่อยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสเรยีบรอยแลว ใหกดปด Dialog ระบบจะแสดงขอความ  

“ขอบคุณสําหรับการลงทะเบียน”  

 
รูปแสดงจอภาพการสมัครใชบริการ 
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2. จอภาพ เปลี่ยนรหสัผาน 

1. เขาระบบ Online Customs Registration  

2. เลือกจอภาพ เปลี่ยนรหัสผาน 

 
รูปแสดงจอภาพเปลี่ยนรหัสผาน 
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ขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผาน 

1. เมื่อเขาสูจอภาพ ระบบจะแสดงจอภาพบันทึกการเปลี่ยนรหัสผาน 

2. ระบุ ขอมูลใหถูกตองและครบถวน 

- ระบุ รหัสผานเดิม 

- ระบุ รหัสผานใหม 

- ระบุ รหัสผานใหมอีกครั้งเพ่ือยืนยันรหัสผานใหม 

3. กดปุม  เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนรหัสผาน ระบบจะแสดงขอความ “เปลี่ยนรหัสผานเรียบรอยแลว” 

4. ตองการลางจอภาพ กดปุม  

 
รูปแสดงจอภาพเปลี่ยนรหัสผานเรียบรอยแลว 


