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1. เขาสูระบบ Online Customs Registration 

1.1 เขา Website Online Customs Registration  

1.2 ระบุ “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” ใหถูกตองแลวกดปุม “ตกลง”  

 
รูปแสดงจอภาพ Login เขาสูระบบ Website Online Customs Registration 
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1.3 ระบบจะตรวจสอบรหัสผูใชและรหัสผาน  

- กรณีที่ผูใชในนามนิติบุคคลมกีารลงทะเบียนแบบคําขอประเภทใดประเภทหน่ึงแลว เมื่อเขาใชงาน 

ระบบจะแสดงจอภาพสาขา กรณีตองการลงทะเบียนแบบคําขอเพ่ิม 

 
รูปแสดงจอภาพสาขา กรณีตองการลงทะเบียนแบบคําขอเพ่ิม 

 

1.4 ระบบแสดงจอภาพ แบบคําขอลงทะเบียนทีไ่ดรับสิทธิ โดยมีตัวอยางดังน้ี 

2.4.1 แบบคําขอลงทะเบียนผูปฏิบัติพิธีการศุลกากรฯ กรณีนิติบุคคลหรืออ่ืน ๆ (แบบคําขอหมายเลข 1) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิม หรือแกไข หรือยกเลิกขอมูลพนักงาน/ลูกจาง 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิม หรือแกไขขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิมขอมูลบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิมขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

 

2.4.2 แบบคําขอลงทะเบียนผูปฏิบัติพิธีการศุลกากรฯ กรณีบุคคลธรรมดา (แบบคําขอหมายเลข 1) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิม หรือแกไข หรือยกเลิกขอมูลพนักงาน/ลูกจาง 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิม หรือแกไขขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิมขอมูลบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลบัญชีรายช่ือตัวแทนออกของ (Customs Broker) 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณเีพ่ิมขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

- แบบคําขอหมายเลข 7 กรณยีกเลิกขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 
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2.4.3 แบบคําขออนุญาตเปนตัวแทนออกของฯ กรณีนิติบุคคล 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิม หรือแกไขขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิมขอมูลบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิมขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงิน

อากร 

 

2.4.4 แบบคําขออนุญาตเปนตัวแทนออกของฯ กรณีบุคคลธรรมดา 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิม หรือแกไขขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิมขอมูลบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลบัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพ่ิมขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

- แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงิน

อากร 
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รูปแสดงแบบคาํขอลงทะเบียน 
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2. การลงทะเบียนแบบคาํขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ 

2.1 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพิ่ม หรือแกไขขอมูลผูรบัมอบอํานาจกระทําการแทน 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ผูมีสิทธิกระทําการ  

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมีสิทธิกระทําการ 

- ระบุขอมูลใหถกูตองและครบถวน 

- กดปุม  ระบบจะนําขอมูลทีท่ําการบันทึกมาแสดงสวนรายช่ือผูมีสิทธิกระทําการ  

- กดปุม  เพ่ือดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

หมายเหตุ : หากพบวาบันทึกขอมูลไมถูกตองใหกดที่  เพ่ือกลับไปแกไขขอมูล 

 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมสีิทธิกระทําการ (ตอ) 
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 รูปแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมีสิทธิกระทําการ 

 

ขั้นตอนที่ 2 เอกสารแนบ 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

- เพ่ิมขอมูลเอกสารโดย กดปุม   เพ่ือเลือกเอกสารที่ตองการ  

หมายเหตุ : *มีขนาดไมเกิน 10 MB ประเภทไฟลเอกสารดังน้ี gif, jpg, jpeg, png, pdf 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

- หากตองการยอนกลับไปจอภาพกอนหนา กดปุม   
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รูปแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

 

ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันขอมูล 

3.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยืนยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 
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        รูปแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

3.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 
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3.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

-  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

3.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว” 

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 
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3.5 กดปุม  เพ่ือพิมพแบบแนบ ต.5 กรณีตัวแทนออกของฯ เพ่ิมผูมีสทิธิกระทําการ ประเภท  

ผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน (แบบแนบ ต.5) 

 
รูปแสดงจอภาพการพิมพแบบแนบ ต.5 
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2.2 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทน 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ผูมีสิทธิกระทําการ  

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมีสิทธิกระทําการ 

- กดที่  เพ่ือเลือกขอมูลผูรับมอบอํานาจกระทําการแทนที่ตองการยกเลิก 

- กดปุม  ระบบจะลบขอมูลจากสวนแสดงรายช่ือผูมีสิทธิกระทําการ  

- กดปุม  เพ่ือดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมสีิทธิกระทําการ (ตอ) 

 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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รูปแสดงจอภาพสวนที่ 2 ผูมสีิทธิกระทําการ 

 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันขอมูล 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยืนยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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       รูปแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล 

 

 

 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

2.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 

 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

2.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว” 

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.3 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพิ่มขอมูลบัญชีรายชื่อผูนาํของเขา-ผูสงของออก 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ผูนําของเขา-ผูสงของออก 

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 3 บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการปฏิบัติพิธีการศุลกากร

และการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร (แบบแนบ ต.3) 

- ระบุขอมูลใหถกูตองและครบถวน 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล ระบบจะนําขอมูลที่ทําการบันทึกไปแสดงสวนรายช่ือผูนําของ

เขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจ  

- กดปุม  ระบบจะลบขอมูลจากสวนแสดงรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจ 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 3 บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการปฏิบัติพิธีการศุลกากรและ    

การดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร (แบบแนบ ต.3) 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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ขั้นตอนที่ 2 เอกสารแนบ 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

- เพ่ิมขอมูลเอกสารโดย กดปุม   เพ่ือเลือกเอกสารที่ตองการ  

หมายเหตุ : *มขีนาดไมเกิน 10 MB ประเภทไฟลเอกสารดังน้ี gif, jpg, jpeg, png, pdf 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

- หากตองการยอนกลับไปจอภาพกอนหนา กดปุม   

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

 

ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันขอมูล 

3.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยืนยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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รูปแสดงจอภาพยืนยันขอมูล  

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

3.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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3.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

3.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว”  

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.4 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลบญัชีรายชื่อผูนําของเขา-ผูสงของออก 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 ผูนําของเขา-ผูสงของออก 

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 3 บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการปฏิบัติพิธีการศุลกากร

และการดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร (แบบแนบ ต.3) 

- กดปุม  ระบบจะลบขอมูลจากสวนแสดงรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจ 

- กดปุม  เพ่ือดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 3 บัญชีรายช่ือผูนําของเขา-ผูสงของออก ผูมอบอํานาจในการปฏิบัติพิธีการศุลกากรและ    

การดําเนินกระบวนการในทางศุลกากร (แบบแนบ ต.3) 

 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันขอมูล 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยืนยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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รูปแสดงจอภาพยืนยันขอมูล  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

2.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

2.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว”  

 
รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.5 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณีเพิ่มขอมูลธนาคารเพื่อการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงนิอากร 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 อ่ืน ๆ 

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 4 ธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร (แบบแนบ ต.6) 

- ระบุขอมูลใหถูกตองและครบถวน 

หมายเหตุ : ความประสงคในการขอคืนเงินอากร สามารถระบุไดเพียง 1 บัญชีเทาน้ัน 

- กดปุม  ระบบจะนําขอมูลที่ทําการบันทึกมาแสดงสวนรายละเอียดบัญชีธนาคาร  

- กดปุม  ระบบจะลบขอมูลจากสวนแสดงรายละเอียดบัญชีธนาคาร 

- กดปุม   เพ่ือบันทึกขอมูลและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 4 ธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร (แบบแนบ ต.6) 

 

 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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ขั้นตอนที่ 2 เอกสารแนบ 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

- เพ่ิมขอมูลเอกสารโดย กดปุม   เพ่ือเลือกเอกสารที่ตองการ  

หมายเหตุ : *มีขนาดไมเกิน 10 MB ประเภทไฟลเอกสารดังน้ี gif, jpg, jpeg, png, pdf 

- กดปุม  เพ่ือบันทึกขอมูลและดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

- หากตองการยอนกลับไปจอภาพกอนหนา กดปุม   

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 5 เอกสารแนบ 

 

ขั้นตอนที่ 3 ยืนยันขอมูล 

3.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยนืยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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รูปแสดงจอภาพยืนยันขอมูล   



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

3.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 

 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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3.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

3.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว” 

 

รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 
  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.6 แบบคําขอเปลี่ยนแปลงขอมูลฯ กรณียกเลิกขอมูลธนาคารเพื่อการขอชําระภาษีอากร ขอคืนเงินอากร 

มีขั้นตอนดังน้ี 

ขั้นตอนที่ 1 อ่ืน ๆ 

1.1 ระบบแสดงจอภาพสวนที่ 4 ธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร (แบบแนบ ต.6) 

- กดปุม  ระบบจะลบขอมูลจากสวนแสดงรายละเอียดบัญชีธนาคาร 

- กดปุม  เพ่ือดําเนินการในขั้นตอนตอไป 

 
รูปแสดงจอภาพสวนที่ 4 ธนาคารเพ่ือการขอชําระภาษีอากร และ/หรือ ขอคืนเงินอากร (แบบแนบ ต.6) 

 

ขั้นตอนที่ 2 ยืนยันขอมูล 

2.1 ระบบแสดงจอภาพสวนยืนยันขอมูล เพ่ือยืนยันการทําแบบคําขอลงทะเบียน 

- ระบบจะแสดงรายละเอียดขอตกลงและเง่ือนไขการใชงานระบบ 

- ระบุ อักษรและตัวเลข ในสวนปองกันการสมัครสมาชิก  

- เลือก Check Box  เพ่ือแสดงวาทานไดอานและทําความเขาใจขอตกลงและเง่ือนไขดังกลาวแลว 

 

 

 

 



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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รูปแสดงจอภาพยืนยันขอมูล   



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปแสดงขอความยืนยันการลงทะเบียน 

 

- กดปุม  เพ่ือยกเลิกยืนยันการลงทะเบียน 

- กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

2.2 หากยืนยันการลงทะเบียนแลว ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือ Run Application  

- เลือก Check Box  และกดปุม  

 
รูปแสดงหนา Dialog Run Application 

 

  



 
โครงการระบบลงทะเบียนผูมาติดตอออนไลน 
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2.3 ทําการ Run Application แลว ระบบจะแสดง Dialog สาํหรับลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload 

Certificate)  เพ่ือรักษาความปลอดภัยในการสงขอมูล  

- เลือกขอมูลลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง File PKCS12 ดวยการกดปุม  เพ่ือเลือก

ไฟลขอมูล (File จะมีนามสกลุ .p12)  

- กรอกรหัสผานสําหรับลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ที่ชอง Password PKCS12 Key  

 
รูปแสดงหนา Dialog สําหรบัลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส (Upload Certificate) 

 

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามบริษัท ขอมลูในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัวผู

เสียภาษีอากรของบริษัทที่ระบุไว  

- กรณีที่มีการระบุขอมูลในนามตัวเอง ขอมูลในไฟลที่ลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกสจะตองตรงกับเลขประจําตัว

ประชาชนที่ระบุไว  

2.4 กดปุม  เพ่ือยืนยันการลงลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ระบบจะแสดงขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย

แลว” 

 

รูปแสดงจอภาพบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว 
 


